                                                                                                   Приложение
к постановлению Администрации города 

22.03.2013                              № 131

Административный регламент

Муниципального казенного учреждения города Покров «Центр муниципальных услуг» по предоставлению муниципальной услуги 
«Заключение договоров приватизации жилых помещений (бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации жилых помещений муниципального жилищного фонда города Покров) и выдачи дубликатов договоров приватизации жилых помещений»
1.Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по заключению договоров приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда и выдачи дубликатов договоров приватизации жилых помещений (далее – административный регламент) определяет сроки и последовательность совершения действий по приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда города Покров и по получению дубликатов договоров приватизации жилых помещений.

1.2. Муниципальную услугу по заключению договоров приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда и выдачи дубликатов договоров приватизации жилых помещений предоставляет Муниципальное казенное учреждение города Покров «Центр муниципальных услуг». Решение о заключении договора на передачу жилых помещений в собственность граждан и дубликата договора приватизации жилых помещений принимает председатель комиссии по приватизации жилищного фонда города Покров. 

1.3. Основными организациями – участниками реализации настоящего регламента являются отделы:Государственное бюджетное учреждение Владимирской области «Бюро технической инвентаризации Петушинский филиал, Петушинское отделение Владимирского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация–Федеральное БТИ», Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Владимирской области, нотариусы.

1.4. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги по заключению договоров приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда города Покров и выдачи дубликатов договоров приватизации жилых помещений, приемных днях и часах, адресах пунктов приема заявлений на приватизацию жилья и выдачу дубликатов приватизации, перечне необходимых документов для приватизации жилья и дубликата договора приватизации, а так же способе их предоставления может быть получена гражданином:

- в Муниципальном казенном учреждении города Покров «Центр муниципальных услуг» на стендах;

- в устной форме на личном приеме уполномоченного специалиста МКУ «ЦМУ»;

- в устной форме по телефонам МКУ «ЦМУ»;

- в письменном виде с направлением ответа почтой (в том числе электронной) или выдачей нарочно (в ответ на письменное обращение гражданина в адрес МКУ «ЦМУ»);

1.5. Получателями (далее - заявители)муниципальной услуги являются:

- граждане Российской Федерации, зарегистрированные по месту жительства на территории города Покров.

1.6. Место нахождения Муниципального казенного учреждения города Покров «Центр муниципальных услуг»: 601120г. Покров, Петушинского района, Владимирской области, ул. Ленина, д. 98.

Часы приёма заявителей на получение муниципальной услуги специалистами Муниципального казенного учреждения города Покров «Центр муниципальных услуг»:

Понедельник, вторник, среда, пятница - часы работы: 9.00 - 18.00. Обеденный перерыв: 12.00 - 13.00.

Суббота с 9.00 - 13.00

Четверг – не приёмный день

Выходной день: воскресенье.

Телефоны: 8 (49243) 6-16-01, 8 (49243) 6-23-90; 

Факс: 8 (49243) 6-23-90

Адрес электронной почты Муниципального казенного учреждения города Покров «Центр муниципальных услуг»: cmu@pokrovcity.ru
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

2.1.1. Заключение договоров приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда города Покров и выдача дубликатов договоров приватизации жилых помещений.

2.2. Наименование органа, представляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Муниципальное казенное учреждение города Покров «Центр муниципальных услуг».

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги по заключению договоров приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда и выдачи дубликатов договоров приватизации жилых помещений является:

- заключение между Администрацией города Покров и гражданами договора передачи жилых помещений в собственность граждан (далее – договор передачи) и получение соответствующего договора передачи гражданами (Приложение №1); 

- выдача дубликата договора приватизации жилых помещений;

- отказ в выдаче договора передачи или дубликата договора приватизации.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Решение вопроса о заключении договора приватизации жилых помещений принимается по заявлениям граждан в двухмесячный срок со дня подачи документов.

2.4.2. Срок выдачи дубликата договора приватизации составляет не более 10 рабочих дней со дня подачи документов.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: 

Предоставление муниципальной услуги по заключению договоров приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда и выдачи дубликатов договоров приватизации жилых помещений осуществляется в соответствии с: 

- Жилищным Кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 188-ФЗ (в ред. Федеральных законов от 31.12.2005 г. № 199-ФЗ, от 18.12.2006г. № 232-ФЗ, от 29.12.2006 г. № 250-ФЗ, от 29.12.2006 г. № 251-ФЗ, от 29.12.2006 г. № 258-ФЗ, от 18.10.2007 г. № 230-ФЗ, от 24.04.2008 г. № 49-ФЗ, от 13.05.2008 г. № 66-ФЗ);

- Федеральным законом Российской Федерации «О введении в действие Жилищного Кодекса Российской Федерации» от 29.12.2004 г. № 189-ФЗ (в ред. Федеральных законов от 26.12.2005 г. № 184-ФЗ, от 30.06.2006 г. № 93-ФЗ, от 29.12.2006 г. № 251-ФЗ, от 01.12.2007 г. № 310-ФЗ);

- Законом РФ «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» от 04.07.1991 г. № 1541-1 (в ред. Закона РФ от 23.12.1992г. № 4199-1; Федеральных законов от 11.08.1994г. № 26-ФЗ, от 28.03.1998г. № 50-ФЗ, от 01.05.1999г. № 88-ФЗ, от 15.05.2001г. № 54-ФЗ, от 20.05.2002г. № 55-ФЗ, от 26.11.2002г. № 153-ФЗ, от 29.06.2004г. № 58-ФЗ, от 22.08.2004г. № 122-ФЗ, от 29.12.2004г. № 189-ФЗ, от 11.06.2008г. № 84-ФЗ; с изм., внесенными Постановлением Конституционного Суда РФ от 03.11.1998г. № 25-П, Определением Конституционного Суда РФ от 10.12.2002г. № 316-О, Постановлением Конституционного Суда РФ от 15.06.2006г. № 6-П) и в редакции Федерального закона от 25 февраля 2013 г. N 16-ФЗ;
- Положение «О порядке оформления документов на приватизацию жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности города Покров» утвержденное решением Покровского городского Совета Народных депутатов от 29.01.2004 г. № 173/23;

- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Уставом Муниципального образования города Покров; 

- Настоящим административным регламентом.

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Для получения муниципальной услуги по заключению договоров приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда города Покров и выдачи дубликатов договоров приватизации жилых помещений граждане обращаются с соответствующим заявлением установленного образца (Приложения №№ 2, 3, 4)  и представляют следующие документы:

а) Для заключения договора передачи жилых помещений в собственность граждан:

- Договор социального найма жилого помещения, прошитый и заверенный и 3 копии (Администрация города Покров); (предоставляется по собственной инициативе заявителя)

- Ордер на жилое помещение; 

- Копия лицевого счёта квартиросъемщика (предоставляют бухгалтерии Управляющих компаний (действительна в течение 1 месяца));
- Справка об отсутствии задолженности по найму за жилые помещения (Администрация города Покров); (предоставляется по собственной инициативе заявителя)

- Справка о составе семьи (действительна 1 месяц); 

- Технический паспорт жилого помещения и копия (Бюро Технической Инвентаризации); (предоставляется по собственной инициативе заявителя)

- Кадастровый паспорт и копия (Бюро Технической Инвентаризации); (предоставляется по собственной инициативе заявителя)

- Акт оценки стоимости жилого помещения (Бюро Технической Инвентаризации); (предоставляется по собственной инициативе заявителя)

- Документ, удостоверяющий личность гражданина и свидетельства о рождении детей подлинники и копии;

- Справка о регистрации за период с июля 1991 года с подтверждением того, что ранее право на приватизацию не было использовано (в случае перемены адреса регистрации заявителей);

- Заявления об отказе участия в приватизации жилого помещения (в случае отказа некоторых членов семьи). Заверяются специалистом МКУ «ЦМУ», или нотариусом;

- В случае невозможности личной явки заявителя или иных лиц участвующих в приватизации жилого помещения за получением муниципальной услуги их интересы может представлять иное лицо при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина, согласно полномочиям нотариально заверенной доверенности. Интересы недееспособных граждан представляет законный представитель – опекун на основании постановления о назначении опеки; интересы несовершеннолетних граждан представляют законные представители – родители, усыновители, опекуны.

б) Для получения дубликата договора приватизации жилого помещения:

- Документ, удостоверяющий личность заявителя или свидетельство о рождении (для несовершеннолетних до 14 лет) и копии;

- Документ об изменении фамилии (в случае, если фамилия была изменена) и копия;

- Документы, подтверждающие родство (для наследников);

- Копия доверенности (в случае представления документов уполномоченным лицом (представителем заявителя)) с подлинником;

- Справка об отсутствии сделок по квартире (Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Владимирской области (действительна 1 месяц)); (предоставляется по собственной инициативе заявителя)

- Справка об отсутствии сделок по квартире (Бюро Технической Инвентаризации (действительна 1 месяц)). (предоставляется по собственной инициативе Заявителя).

2.7. Основаниями для отказа заявителю в приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги являются:

1) в письменном заявление не указана фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) текст заявления не поддается прочтению;

3) выявление фактов предоставления заявителем заведомо ложных и (или) недостоверных сведений.

2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) Заявление не отвечает требованиям, указным в п. 2.1.4. настоящего регламента;

2) отзыв заявителем поданного заявления;

3) не в полном объеме предоставлены документы, указанные в п. 2.1.4. настоящего Регламента;

4) отсутствие у заявителей права на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Сроки ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги.

2.10.1. Прием граждан производится в порядке общей очереди.

2.10.2. Время ожидания в очереди при подаче и получении документов заявителем не должно превышать 60 минут.

2.10.3. Заявления установленного образца о предоставлении муниципальной услуги по заключению договора приватизации жилых помещений  и выдачи дубликата договора приватизации принимается уполномоченным специалистом при наличии всех документов, необходимых для оформления приватизации конкретного жилого помещения (согласно п. 2.6. настоящего регламента) или для получения дубликата договора приватизации.

2.11.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

2.11.1.  Все обращения граждан о приватизации жилых помещений, выдачи дубликата договора приватизации жилого помещения подлежат обязательной регистрации с содержанием следующей информации:

дата и время обращения;

Ф.И.О. обратившегося за муниципальной услугой, место регистрации;

Ф.И.О. написавшего заявление на осуществление муниципальной услуги, место регистрации;

вид необходимой муниципальной услуги;

представленные документы и их данные;

контактный телефон обратившегося за муниципальной услугой, получателя муниципальной услуги, написавшего заявление на выдачу муниципальной услуги;

дата и время выдачи муниципальной услуги.

2.11.2. Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги производится на бланках Заявлений предоставляемых в МКУ «ЦМУ» (приложения №№ 2, 3, 4)

2.11.3. Регистрация заявлений осуществляется письменно в журнале учета регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги и электронным способом в информационной базе данных МКУ «ЦМУ». 

2.11.4. Обработка сведений, содержащих персональные данные граждан, должна быть осуществлена в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных».

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к местам ожидания, информационным стендам с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.12.1. Помещения для работы с заявителями должны соответствовать установленным санитарным и противопожарным требованиям и должны быть оборудованы стульями, столами, бланками необходимых документов. В помещениях для ожидания приема размещаются стулья, информационные стенды, образцы документов.

2.12.2. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

2.13. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

2.13.1. Консультирование граждан по вопросам заключения договоров приватизации жилых помещений и выдачи дубликатов договоров приватизации осуществляется в индивидуальном порядке на личном приеме уполномоченным специалистом в установленном порядке.

2.13.2. Основными требованиями к информированию уполномоченным специалистом граждан о процедуре предоставления муниципальной услуги по заключению договоров приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда  и выдаче дубликатов договоров приватизации являются достоверность, актуальность, оперативность, четкость в изложении информации и полнота информирования. 

2.13.3. Специалист, осуществляющий прием и консультирование граждан по вопросам заключения договоров приватизации жилья и выдачи дубликатов договоров приватизации (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к гражданам и обращаться к ним в вежливой форме. При завершении разговора специалист должен кратко подвести итоги и перечислить действия, которые необходимо предпринять гражданину. Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой и понятной форме, за подписью Начальника отдела по оказанию муниципальных услуг МКУ «ЦМУ» с указанием фамилии, инициалов и номера телефона исполнителя. 

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.12.1. Показатели доступности муниципальной услуги:

- равные права и возможности по получению муниципальной услуги для заявителей;

- общая информированность о порядке и способах получения муниципальной услуги для заявителей (в сети Интернет, в СМИ, на информационных стендах, по телефону, по почте, в том числе электронной);

- режим работы МКУ «ЦМУ» обеспечивает возможность предоставления муниципальной услуги в течение рабочего времени;

 -  комфортность ожидания в очереди при подаче запроса.

2.14.2. Показатели качества муниципальной услуги:

-  соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, установленных настоящим административным регламентом;

- удовлетворённость заявителей отношением должностных лиц специалистов МКУ «ЦМУ» в процессе предоставления муниципальной услуги, готовность оказать эффективную помощь при возникновении трудностей;

- отсутствие обоснованных жалоб на нарушения положений настоящего административного регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги по заключению договоров приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда на территории города Покров и выдачи дубликатов договоров приватизации.

3.1.1. Заявление о заключении договора приватизации жилого помещения регистрируется уполномоченным специалистом в журнале регистрации заявлений о заключении договоров приватизации жилых помещений.

Заявление о выдаче дубликата договора приватизации регистрируется уполномоченным специалистом в журнале регистрации заявлений о выдаче дубликата договора приватизации.

Продолжительность выполнения административного действия по приему и регистрации заявления и приложенных документов, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 минут.

3.1.2. В течение 14 дней с момента подачи заявления о заключении договора приватизации жилья уполномоченный специалист производит проверку представленного гражданами пакета документов на соответствие требованиям законодательства о приватизации жилья. При выявлении в ходе проверки существенных замечаний по представленному гражданами пакету документов информирует граждан о выявленных замечаниях и обеспечивает необходимые условия для их скорейшего устранения. 

3.1.3. По истечении срока с момента подачи заявления о приватизации жилья граждане подписывают договор передачи лично в присутствии уполномоченного специалиста. Специалист устанавливает личность граждан и обеспечивает ознакомление граждан с договором передачи. Уполномоченный специалист присваивает договору передачи либо дубликату договора приватизации индивидуальный номер и вносит его в реестр, после чего весь пакет документов передается на подпись в Администрацию города Покров в Комитет по управлению муниципальным имуществом председателю комиссии по приватизации жилищного фонда города Покров. 

При получении полностью оформленного договора передачи граждане расписываются в журнале выдачи договоров приватизации.

При получении полностью оформленного дубликата договора приватизации граждане расписываются в журнале выдачи дубликатов договоров приватизации.

3.1.4. Документы, предоставленные гражданами в Муниципальное казенное учреждение города Покров «Центр муниципальных услуг» для заключения договора приватизации жилья и выдачи дубликата договора приватизации, формируются в отдельные дела и составляют архив, имеющий срок хранения 75 лет. Документы и информация из архивных дел предоставляются по запросам органов власти (судебных, следственных, административных и др.) и собственникам помещений в порядке, установленном действующим законодательством.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за качеством предоставления муниципальной услуги проводится в ходе текущих, плановых и внеплановых  проверок с целью выявления и устранения нарушений прав граждан, а также рассмотрения и принятия соответствующих решений при подготовке ответов на обращения, содержащих жалобы на действия или бездействие должностных лиц.

4.2. Контроль за соблюдением и исполнением специалистами МКУ «ЦМУ» положений настоящего административного регламента осуществляет Глава города Покров, Директор МКУ «ЦМУ» и Начальник отдела по оказанию муниципальных услуг МКУ «ЦМУ».

4.3. Специалисты, ответственные за оказание муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных в настоящем регламенте, решения, действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе оказания муниципальной услуги.

4.3.1. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) специалистов МКУ «ЦМУ», а также должностных лиц
5.1. Действия (бездействие) специалистов МКУ «ЦМУ» и решения, принятые (осуществляемые) в ходе выполнения настоящего административного регламента, обжалуются в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.

5.1.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения специалистов МКУ «ЦМУ» в досудебном (внесудебном) порядке путем обращения к:

- Начальнику отдела по оказанию муниципальных услуг МКУ «ЦМУ»;

- Директору МКУ «ЦМУ»;

- Главе города Покров.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является нарушение порядка осуществления административных процедур, требований и положений настоящего административного регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Основания для отказа в рассмотрении жалобы установлены федеральным законом.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в МКУ «ЦМУ» лично от заявителя (представителя заявителя) или в виде почтового отправления, а также по адресу электронной почты, указанному в настоящем административном регламенте.

5.4.1. Жалоба так же может быть направлена через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг.
5.4.2. Лицом, ответственным за прием жалоб, является Начальник отдела по оказанию муниципальных услуг МКУ «ЦМУ».

5.5. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
5.6. В письменной жалобе (обращении) заявитель указывает: 

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Жалоба подписывается заявителем с проставлением даты.

5.7. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы в установленном законом порядке.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.8. настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с п.5.4. и п. 5.4.1. настоящего регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.11. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностного лица и решения, принятые (осуществляемые) в ходе выполнения настоящего административного регламента, в судебном порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

                                                                              Приложение № 1

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договоров приватизации жилых помещений (бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации жилых помещений муниципального жилищного фонда города Покров) и выдачи дубликатов договоров приватизации жилых помещений»
ТИПОВОЙ ДОГОВОР № ___
НА ПЕРЕДАЧУ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ БЕСПЛАТНО В СОБСТВЕННОСТЬ ГРАЖДАН

г. Покров, Петушинского района, Владимирской области.

(Число, месяц и год прописью).

Муниципальное образование «Город Покров» Петушинского района Владимирской области в лице председателя комиссии по приватизации жилищного фонда города Покров Бондаренко А.В., действующего на основании постановления Главы города Покров Петушинского района Владимирской области № 37 от 21.04.2011 года, 

и гр.

(Ф.И.О., а при условии приобретения гражданами квартиры в общую  (совместную,

_____________________________________________________________________________

долевую) собственность – фамилии, имена, отчества и дата рождения)
Проживающий (ая) по адресу: Владимирская область, Петушинский район, г. Покров_______________________________________________________________________

заключили настоящий договор о нижеследующем: 

1. Муниципальное образование «Город Покров» Петушинского района Владимирской области передало, а вышеперечисленный(ая) гражданин(ка) получил(а) в собственность  безвозмездно, занимаемую им(ей) квартиру, находящуюся в городе Покров Петушинского района Владимирской области, ______________________ состоящую из _______ комнат на _________ этаже, ____этажного кирпичного жилого дома,  общей площадью _______ м2, в том числе жилой площадью ______ м2.

2. В указанной квартире зарегистрировано _________ человек. Количество членов семьи,  приватизирующих квартиру______человек. Согласие на приватизацию квартиры получено.  (Ф.И.О.) отказалась от участия в приватизации квартиры.

3. Стоимость передаваемой квартиры определена в сумме ____________________рублей.


Акт БТИ от ____________г.
4. Вышеперечисленный(ая) гражданин(ка) приобретает право собственности на указанную квартиру с момента регистрации этих прав в Управлении Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Владимирской области.

5. В случае смерти гражданина(ки), приватизировавшего(ей) жилое помещение, все права и обязанности по настоящему договору переходят к его наследникам на общих основаниях.

6. Собственник жилого помещения несет обязательства и осуществляет свои права в соответствии с действующим законодательством РФ.

7. Гражданин(ка) приватизирующий жилое помещение осуществляет за свой счет эксплуатацию и ремонт жилого помещения с соблюдением существующих единых норм и правил на условиях, определенных для домов государственного и жилого общественного фонда, а также участвует соразмерно с занимаемой площадью в расходах, связанных с техническим обслуживанием  и ремонтом, в том числе капитальным,  всего дома.

8. Расходы, связанные с оформлением договора, производятся за счет гражданина(ки), приватизирующего(ей) жилое помещение.

9. Настоящий договор составлен в трех экземплярах, из которых один выдается гражданину приватизируемого жилого помещения, второй – Муниципальному образованию «Город Покров», третий -  Управлению Федеральной регистрационной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Владимирской области.

Адреса сторон:

Муниципальное образование 

«Город Покров» Петушинского района Владимирской области

Владимирская область, Петушинский район, г. Покров, ул. Советская, дом 42.

Граждане: 

	(Ф.И.О.)


Владимирская область, Петушинский район, г. Покров, ________________________

Подписи сторон:

Муниципальное образование Город                                                     Граждане:

Покров Петушинского района                                                           

Владимирской области                                                                        

Председатель комиссии по приватизацииФ.И.О. гражданина

 жилищного фонда г. Покров

А.В. Бондаренко

Подпись.   Печать.                                                                      Подпись.

                                                                              Приложение № 2

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договоров приватизации жилых помещений (бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации жилых помещений муниципального жилищного фонда города Покров) и выдачи дубликатов договоров приватизации жилых помещений»
                                      Главе города Покров Е.П. Сас ответственного  квартиросъемщика

(Полностью указывается 

фамилия имя отчество заявителя, либо уполномоченного лица представляющего интересы заявителя, с указанием соответствующего документа)
зарегистрированного по адресу: 

г. Покров, (адрес регистрации)
заявление.

Прошу приватизировать квартиру (комнату в общежитии, комнату в коммунальной квартире) по вышеуказанному адресу в собственность.

Зарегистрирован один человек.

Дата.                                                    Подпись ответственного квартиросъемщика

                                                                               или уполномоченного лица

                                                                     Приложение № 3

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договоров приватизации жилых помещений (бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации жилых помещений муниципального жилищного фонда города Покров) и выдачи дубликатов договоров приватизации жилых помещений»
Главе города Покров Е.П. Сас 

ответственного квартиросъемщика

(Полностью указывается фамилия имя отчество заявителя, либо уполномоченного лица представляющего интересы заявителя, с указанием соответствующего документа)
зарегистрированного по адресу: 

г. Покров, (адрес регистрации)
заявление.

Прошу приватизировать квартиру (комнату в общежитии, комнату в коммунальной квартире) по вышеуказанному адресу в общую долевую собственность.

Зарегистрированы пять человек.

Дата.                                                               Подпись ответственного квартиросъемщика.

С приватизацией согласны:

Жена        (Полностью указывается фамилия имя отчество)    подпись.

Дочь     (Полностью указывается фамилия имя отчество)       подпись.

Внук (Полностью указывается фамилия имя отчество и дата рождения) подпись, действующий с согласия матери (Ф.И.О. и подпись матери)
За несовершеннолетнюю (Полностью указывается фамилия имя отчество и дата рождения) действует мать (Ф.И.О. матери)  – как законный представитель.   

                                                                               (подпись матери)                      

                                                                     Приложение № 4

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договоров приватизации жилых помещений (бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации жилых помещений муниципального жилищного фонда города Покров) и выдачи дубликатов договоров приватизации жилых помещений»
                                                             Главе города Покров Е.П. Сас

ответственного квартиросъемщика

(Полностью указывается 

фамилия имя и отчество заявителя, либо уполномоченного лица представляющего интересы заявителя, с указанием соответствующего документа)
зарегистрированного по адресу: 

г. Покров, (адрес регистрации)
заявление.

Прошу выдать дубликат договора приватизации по адресу:  город Покров (полностью указывается адрес) в связи с его утратой (указывается причина получения документа). 
Дата                                     Подпись заявителя, либо уполномоченного лица

                                                      представляющего интересы заявителя

